) MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO Ne. 199 D DE DEZEMBRO DE 2011.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E
CULTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS , no uso
de suas atribui¢cdes legais e considerando o Panec88/2011 da Camara de Ensino de
Graduaca®RESOLVE:

Aprovar o REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO do Curso de Sistema de Informacao/FACETe pattgrante desta Resolucao

Wedson Desidério Fernandes
Presidente em Exercicio
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REGULAMENTO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO” DO CURS ODE
BACHARELADO EM SISTEMAS DE INFORMACAO

CAPITULO |
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 1°. Trabalho de Conclusdo de Curso € um componentécuam que tem por
objetivo a elaboragédo e o desenvolvimento de umetrocujo resultado pode ser
documentado na forma de monografia, artigo cieatibu manual técnico, envolvendo
atividades (avaliacao, projeto, desenvolvimentodifrtacdo e outras) relacionadas a um
sistema desoftware e/ouhardware, no qual se adquiram novos conhecimentos e/ou se
aprofundem os ja adquiridos, com acompanhamentiondgrofessor orientador.

Paragrafo Unico - O Projeto pode ser desenvolvido em qualquer umasulddreas de
conhecimento da &rea de Computagédividualmente ou em dupla, desde que haja
disponibilidade de um orientador.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO E DA COORDENACAO

Art. 2°. O gerenciamento e a orientacdo geral dos trabadkoSo exercidos pela
Coordenacédo dos Trabalhos de Conclusdo de Curspesspa de seu Coordenador,
atividade exercida por um professor efetivo, indicapela Comissdo de Apoio
Pedagdgico do Curso de Sistemas de Informagéo eatmpelo Diretor da Faculdade.
Paragrafo Unico - O Coordenador da componente curricular Trabd#h@€onclusao
de Curso deve ter titulagdo minima de Mestre.

Art. 3°. Ao Coordenador da componente curricular TrabaleaConclusdo de Curso
compete:

I- Organizar e divulgar aos alunos o quadro dos psofes orientadores suas
respectivas linhas de pesquisas;

Il — Divulgar todas as normas e critérios aos aunteressados e/ou envolvidos;

[l — Definir o cronograma para o cumprimento danpmnente no periodo letivo em
Curso;

IV — Propor e submeter a Coordenacdo de Cursooasas complementares a este
regulamento, bem como os critérios de avaliacao;

V — Definir formularios, instrumentos complemensageoutras formas que auxiliem no
controle do desenvolvimento dos projetos dos alunos

VI — Tomar as providéncias cabiveis e necessagalsomn andamento da componente
curricular, pleiteando, inclusive, junto a Coordgia do Curso, 0S recursos que se
fizerem necessarios;

VII — Elaborar e divulgar o calendéario das apresgbds parciais e finais dos projetos;
VIII — Convocar, sempre que necessario, para resni@s docentes orientadores e 0s
discentes envolvidos no desenvolvimento dos prejgéograduacao;

IX— Cumprir e fazer cumprir o presente Regulamerm®, normas complementares,
critérios e cronogramas estabelecidos para a caanp@gurricular.

Art. 4° - O projeto deve ser submetido a uma Comisséo Examiaa
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81°. Cada Comissdo Examinadora € constituida pelo adentou co-orientador e mais
trés docentes ou pesquisadores, sendo dois didgiEes e um suplente.

§2° - Cabe ao orientador presidir a Comissdo Examinaddeasua auséncia, esta fungéo
passa a ser exercida pelo co-orientador.

Art. 5°. Cabe ao Professor orientador designar trés docentegesquisadores para
compor a Comissdo Examinadora, repassando as ef0ea necessarias sobre esta ao
Coordenador de Trabalhos de Concluséo de Curso.

Paragrafo Unico.Cabe adCoordenador de Trabalhos de Conclus&do de Curswéatda
Coordenacéo do Curso, solicitar ao Conselho Did#oFACET a emissao de instrucao
de servico nomeando as Comissdes Examinadoras.

CAPITULO Il

DA ORIENTACAO
Art. 6°. Todo docente da area de computacdo da Faculdadeiédeias Exatas e
Tecnologia (FACET) é orientador nato.
81°. Qualquer docente da UFGD pode orientar um Trabd#dConcluséo de Curso,
desde que aprovado pelo Conselho Diretor da FACET.
§2°.E permitida a co-orientacao, isto &, dois docepteem orientar um mesmo projeto.
83°. Professores de outras instituicdes de Ensino Supasdem ser co-orientadores ndo
remunerados de Trabalho de Conclusdo de Curscg desda participacdo seja aprovada
pelo Conselho Diretor da FACET.
84°. A quantidade minima e maxima de orientandos padiepsor orientador € definida
anualmente pelo Coordenador de Trabalhos de Cdclds Curso em comum acordo
com os professores orientadores e considerandmerolde alunos matriculados.

Art. 7°. A aceitacdo do aluno a ser orientado fica a coitéol professor orientador.
Paragrafo Unico —Fica assegurado que todo aluno do curso de Sist@genBgormacao
tem direito a um orientador de Trabalho de Condus&Curso.

Art. 8°. A orientacdo ao aluno envolve: discussdo e escolhtema; auxilio para
elaboracao do projeto; auxilio no desenvolvimerdo@mentacao final do projeto.

81°. O projeto deve ser apresentado por escrito aotadene deve conter: delimitagdo
do tema, justificativa, objetivos, materiais e nié®, e cronograma a ser seguido no
desenvolvimento do trabalho;

§2°. O trabalho escrito pode ser a critério do orientadmma monografia, conforme
modelo elaborado pelo curso de Sistemas de Inf@macdisponivel nagite do curso;
um artigo cientifico, conforme modelo sugerido palientador; ou um manual técnico.
83°. No caso de monografia, o aluno deve entregar dop®ms encadernadas, com a
folna de aprovacdo assinada, e ficha catalogr&maforme modelo e numeracao
fornecidos pela biblioteca da UFGD.

84°. No caso de artigo cientifico, o aluno deve entrelyas cépias em papel A4, sem
encadernacao.

85°. No caso de manual técnico, o aluno deve entregas dapias encadernadas, com
ficha catalografica conforme modelo e numeracawoeftidos pela biblioteca da UFGD.
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CAPITULO IV

DO ORIENTADOR
Art. 9°. Ao orientador compete, além das atividades previstste regulamento, as
seguintes responsabilidades:
| - Fornecer ao orientando os subsidios necessadodesenvolvimento adequado do
trabalho proposto;
Il - Avaliar o andamento do trabalho do seu oriedta através dos encontros semanais e
da analise da documentacédo gerada pelo discemtecoorer do periodo letivo;
[ll - Responder junto & Coordenacdo do Curso pedaponsabilidades que Ihe forem
conferidas, como orientador;
IV — Atender semanalmente, em horario pré-estalggleseus discentes orientandos;
V - Assinar, juntamente com os demais membros dai€¥8io Examinadora, as atas
finais da apresentacao dos trabalhos.

CAPITULO V
DO ORIENTANDO

Art. 10. Compete ao aluno- orientando

| - Desenvolver suas atividades, de acordo conu@sgeto;

[l - Cumprir 0s compromissos semanais estabeleqiéts orientador, dando o devido

andamento ao trabalho e apresentando os resultddosediarios obtidos;

[l - Comunicar ao Coordenador dos Trabalhos decfiisdo de Curso o(s) problema(s)
gue venha(m) a ocorrer,

IV - Entregar relatorios e documentacdo devidamasstnados pelas partes envolvidas,
orientador e discente, para o Coordenador dos habae Conclusédo de Curso, dentro
dos prazos publicados em edital.

CAPITULO IV
DO INICIO E TERMINO DA COMPONENTE CURRICULAR
Art. 11. O inicio do componente curricular, para todos as@ matriculadogda-se no
inicio do periodo letivo.

Art. 12. O aluno matriculado no componente curricular:

| - tem prazo de quinze dias, apoés o inicio dogaerietivo, para informar a Coordenacao
do Curso o nome do seu orientador na componentiedar Trabalho de Conclusao de
Curso;

Il - deve entregar, ao seu orientador, seu pr@étdrinta dias apds o inicio do periodo
letivo regular ou na data previamente estabelegeda Coordenacao dos Trabalhos de
Concluséo de Curso;

lll - deve entregar ao orientador o trabalho dedgagédo, seja ele, monografia, artigo
cientifico ou manual técnico, devidamente corrigiglm duas vias, até catorze dias apos a
apresentacdao final do Trabalho de Conclusdo deoCurs

Art. 13. O término do componente, para cada aluno, da-seacemtrega da monografia,
artigo cientifico ou manual técnico, em sua velfsda, de acordo com as observacgdes
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apontadas pela Comissdo Examinadora, desde quevadhseo prazo estabelecido no
artigo 19 deste regulamento.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 14. O projeto é avaliado pelo professor orientadog deve emitir parecer sobre
sua viabilidade.

Art. 15. Todo aluno deve realizar uma apresentacdo oralnieada apresentacéo
intermediaria, na metade do periodo letivo, do gioojem desenvolvimento e uma
apresentacao final ao término do ano letivo.

Paragrafo Unico - O tempo da apresentacdo intermediaria € de, nonmirdez e no
maximo vinte minutos.

Art. 16. A apresentacao final € oral e publica, sob argud@@omissdo Examinadora,
cabendo ao Coordenador dos Trabalhos de Concles@aido estabelecer a data de sua
realizacdo, com o aval dos professores do cur&istiemas de Informacéo.

81°. 0 tempo da apresentacao final € de, no minimoe vitihutos e, no maximo, trinta
minutos.

§2°. Cada apresentacdo é lavrada em ata para registabsarvacdes e o resultado da
Comisséo Examinadora quanto ao projeto apresentado.

83°. A auséncia do aluno no dia da apresentacao fiaal, reenhuma justificativa legal,
acarreta a reprovacao do mesmo.

Art. 17. Encerrada a apresentacdo, a Comissao Examinadegasdaeunir, em sessao
fechada, para deliberar sobre a avaliacdo do tralmresentado, registrando em ata o
resultado.

8 1° Os integrantes da Comissdo Examinadora atribmioms de 0 (zero) a 10,0 (dez),
considerando para compor a nota os seguintes: itens

| — Dominio sobre o assunto abordado;

Il — Clareza e objetividade da exposi¢cao escraeat

[l — Metodologia aplicada no trabalho;

IV — Coeréncia do Trabalho;

V — Resultados e Inovacdes Tecnoldgicas.

§ 2° Toda ata devera ser assinada pelo presidentenbnoe da Comissdo Examinadora,
e pelo(s) aluno(s) avaliado(s).

Art. 18. Compete a Comissdo Examinadora aprovar ou repmvauno mediante a
avaliacdo da documentacéo final, a apresentacée sea desempenho na arguicao.
81°. A Comissédo Examinadora pode requisitar correcoerabmlho a ela apresentado
COmo requisito para aprovacao.

§2°.No caso de reprovacgéo ndo cabe recurso por patkio.
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Art. 19. O aluno tem, no maximo, catorze dias a partir da da apresentacao oral, para
entregar & Coordenacgdo dos Trabalhos de Concles&uibo, o trabalho devidamente
corrigido, quando entéo sua aprovacao € homologada.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Uma cépia do trabalho, na forma impressa, acommgnlttp parecer da

Comisséo Examinadora deve ser arquivada em sesgéoa, na Biblioteca da UFGD e
outra, em meio digital, deve ser entregue a Coaghm do Curso de Sistemas de
Informacéo.

Art. 21. Os casos omissos e 0 nao cumprimento das norerae sesolvidos pelo
Conselho Diretor da FACET.



